Name
Adresse
Datum
Sehr geehrte Damen und Herren, 
ich ersuche um Reisekostenzuschuss für die Teilnahme am/an ……………… vom …. bis …… in ……..
Ich bestätige, dass ich studentisches ASEM Mitglied bin und den Mitgliedsbeitrag bezahlt habe. Beim der Veranstaltung war ich mit einem  Poster/Vortrag/… vertreten.
Aufschlüsselung der Kosten
· Bahnfahrt  (Beleg 1)	€ xx,xx
· Unterkunft (Beleg 2)	€ yy,yy
· Bus, ….	€ zz,zz
Gesamtkosten:	€ XX,XX

Bankverbindung:  IBAN ………………..,   lautend auf Name:   ……………
Mit besten Grüßen
Name
Address

Date
Dear Sir/Madam, 
I would like to apply for a travel allowance for my participation in .................. from .... to ...... in .........
I confirm that I am a student ASEM member and paid my membership fees. 
I was represented at the event with a poster/presentation/....
Breakdown of costs
·  Rail travel (receipt 1) 	€ xx,xx
·  Accommodation (voucher 2) 	€ yy,yy
· Bus, .... 	€ zz,zz
Total costs: 	€ XX,XX

Bank details:  IBAN ....................,  name: ...............
With best regards
